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GFS (1/2)
PLANUNG - 5 Schritte zur Präsentation
Wie gehe ich beim Erstellen einer GFS vor?  

 Hake ab, was du erledigt hast.
 Absprache mit dem Fachlehrer
· Thema mit Fragestellung
· Termin/ Zeit
· Inhalte
· Form
· Medien

 Ideen-und Materialsammlung ( Methodenordner: Umgang mit Informationen)
· Brainstorming: Ideenstern, Mind-Map... 
· Recherche in der Bibliothek (Fachbücher, Zeitschriften)
· Recherche im Internet 

 Strukturierung und Gliederung ( Methodenordner: Umgang mit Informationen)
· Schwerpunkte festlegen
· Reihenfolge bestimmen/Teilüberschriften formulieren
· Einstieg, Hauptteil, Schluss einteilen

 Vorbereitung der Präsentation
· Manuskript zusammenstellen
· visuelle Unterstützung gestalten ( Methodenordner: Umgang mit Medien)
· Handout erstellen ( Methodenordner: GFS Handout erstellen)

 Merken und Proben
· Inhalte einprägen 
· Vortragsweise einüben
· Medien ausprobieren



GFS (2/2)
PLANUNG - 5 Schritte zur Präsentation
Wie gehe ich beim Erstellen einer GFS vor?  
 Absprache mit dem/r Fachlehrer/in: 
· Thema: genaue Formulierung des Themas sowie einer Fragestellungen absprechen
· Termin/Zeit: Zeitraum/Tag der Präsentation erfragen und Dauer des Referats besprechen
· Inhalte: inhaltliche Erwartungen des/r Fachlehrer/in abklären
· Form: formale Erwartungen des/r Fachlehrer/in erfragen (Handout, Visualisierung etc.)
· Medien: geplanten Medieneinsatz besprechen

 Ideen-und Materialsammlung
· Brainstorming: Ideenstern, Mind-Map: Was weißt du bereits über das Thema? Was würde dich interessieren? Formuliere Fragestellungen und halte Schlüsselwörter fest. Erweitere deine Übersicht dann bei der Recherche.
· Recherche in der Bibliothek (Fachbücher, Zeitschriften): Suche Material und verschaffe dir einen Überblick über das Thema. Sammle Informationen, Bilder, Grafiken usw.
· Recherche im Internet: Verwende bei deiner Internetrecherche seriöse und zuverlässige Quellen. Auch hier kannst du deine/n Fachlehrer/in um Rat fragen.

 Strukturierung und Gliederung
· Schwerpunkte festlegen: Frage dich: Auf welche Punkte will/soll ich eingehen? Orientiere dich an deinem Thema. Du darfst dich nicht davon entfernen. Beachte beim Bestimmen deiner Schwerpunkte auch den zeitlichen Rahmen deiner GFS. Vertiefe lieber wenige Inhalte anstatt viele Schwerpunkte dann nur oberflächlich zu präsentieren. 
· Reihenfolge bestimmen: Die Reihenfolge der Themen sollte sinnvoll und logisch sein. Wie lassen sich die einzelnen Teile miteinander verbinden? Bauen sie aufeinander auf? Formuliere Teilüberschriften. Ordne Bilder und Grafiken deinen Aussagen zu.
· Einstieg, Hauptteil, Schluss einteilen: Überlege dir einen passenden Einstieg in deine Präsentation (z.B. Zitat, Bild, Statistik...). Was könnte für deine Zuschauer interessant sein? Was hebst du dir für den Schluss auf? Beginne nicht mit: "Meine Thema heute lautet...".

 Vorbereitung der Präsentation
· Manuskript zusammenstellen: Zum Lernen der Inhalte in Schritt  kannst du zu den Teilüberschriften Stichpunkte festhalten.
Halte deine Inhalte in Form kurzen Stichpunkten fest, so kannst du später viel besser in eigenen Worten formulieren. Halte auch Stichpunkte zu den Bildern und Grafiken fest. Wie gehst du in der Präsentation auf sie ein? Bereite am Ende Kateikarten mit den Stichpunkten vor!
· visuelle Unterstützung gestalten: Bereite ein Poster/ eine Powerpoint-Präsentation/ ... vor, die deinen Vortrag unterstützen. Hier sollen nicht alle Inhalte vollständig stehen. Halte Schlüsselwörter, Zahlen, Zitate fest. Baue Bilder, Grafiken usw. ein.
· Handout erstellen: Gestalte in der Reihenfolge deiner Präsentation ein Handout. 
( im Methodenordner findest du eine Anleitung) 

 Merken und Proben
· Inhalte einprägen: Übe den Vortrag mehrmals, lerne ihn jedoch nicht satzweise auswendig. Besonders wichtig sind der Anfang und der Schluss. Setze bewusst Pausen.
· Vortragsweise einüben: Beim Probesprechen kannst du Lautstärke, Betonung, Gestik und Mimik üben.  Trage deine Präsentation einem Familienmitglied oder Freunden vor.
·  (
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)Medien ausprobieren: Teste die Geräte (Beamer, Laptop, Smartboard, usw.), die du nutzen wirst, um am Tag deiner Präsentation nicht technischen Hindernissen ausgesetzt zu sein.
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